                                                  Российская Федерация                
Иркутская область
Усть-Удинский район
                                                        АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«11 » 04. _ 2012 г.  № 159 _
п. Усть-Уда
Об утверждении сводного реестра
муниципальных услуг районного 
муниципального образования
 «Усть- Удинский район».

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №  131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг физическим и юридическим лицам, руководствуясь ст.22 Устава района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

             1. Утвердить Сводный реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией районного муниципального образования «Усть- Удинский район», муниципальными учреждениями  Усть- Удинского района, в которых размещается муниципальное задание и предоставляемых в электронной форме, муниципальных услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг (прилагается).

2. Разместить Сводный реестр муниципальных услуг районного муниципального образования «Усть- Удинский район» на официальном сайте по адресу http://adminust-uda.ru/
3. Контроль за ведением Сводного реестра муниципальных услуг районного муниципального образования «Усть- Удинский район» возложить на экономический отдел администрации (Веселова Л..И.).
4. Постановление администрации от 25. 11. 2011 года № 543 «Об утверждении сводного реестра муниципальных услуг и функций, предоставляемых администрацией районного муниципального образования  «Усть- Удинский район» признать утратившим силу.
И.о. главы администрации 

Усть- Удинского района                                             М.А. Никитин
Утвержден постановлением

 администрации района 
от 11.04. 2012 г.  № 159 
СВОДНЫЙ РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ  УСТЬ-УДИНСКОГО РАЙОНА

	
	Наименование

муниципальной услуги
	Наименование исполнителя (ей) муниципальной услуги
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Получатели муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги

	
	2
	3
	4
	5
	6

	Раздел 1. Муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями, 

в которых размещается муниципальное задание и предоставляемых в электронном виде

	Образование

	1
	1. Предоставление
информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего ( полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ.

	Муниципальные образовательные учреждения Усть- Удинского района
	Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»

	Физические и юридические лица 
	Получение информации

	2
	 Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости

	Муниципальные образовательные учреждения Усть- Удинского района
	Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические лица и юридические лица
	Получение информации

	3
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.


	Муниципальные образовательные учреждения Усть- Удинского района
	Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические и юридические лица
	Получение информации

	4
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы.
	Муниципальные образовательные учреждения Усть- Удинского района
	Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические и юридические лица
	Получение информации

	5
	Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена.


	Муниципальные образовательные учреждения Усть- Удинского района
	Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Родители 

( законные представители)
	Получение информации

	Культура

	1
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов анонсы данных мероприятий.
	МУК МРДК

Отдел культуры
	Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические и юридические лица
	Получение информации

	2
	Предоставление доступа к  изданиям, переведенным  в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований  законодательства РФ об авторских и смежных правах.
	МУК «Межпоселенческая центральная библиотека Усть-Удинского района»

( Центральная библиотека и Детская библиотека)
	Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические и юридические лица
	Доступ к изданиям переведенным в электронный вид

	3
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек.
	МУК «Межпоселенческая центральная библиотека Усть-Удинского района»

( Центральная библиотека и Детская библиотека)
	Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические и юридические лица
	Доступ к справочно- поисковому аппарату и базе данных библиотеки 

	4
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории района.
	 МУК «Межпоселенчес
кий Районный Дом культуры Усть-Удинского района» Отдел культуры
	Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические и юридические лица
	Предоставление информации

	Здравоохранение 

	1
	Прием заявок

 ( запись) на прием к врачу
	МБУЗ «Усть- Удинская ЦРБ»
	Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические лица
	Запись на прием к врачу

	2
	Выдача гражданам направлений на прохождение медико- социальной экспертизы
	МБУЗ «Усть- Удинская ЦРБ»
	Распоряжение правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. № 729-р «Об утверждении  Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»


	Физические лица
	Выдача направления на прохождение медико- социальной экспертизы

	3
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	МБУЗ «Усть- Удинская ЦРБ»
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р.
	Физические лица
	Направление в аптеки электронных рецептов

	Раздел 2. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией районного 

муниципального образования «Усть- Удинский район» 

	Образование

	1
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дополнительного образования, а также об организации отдыха детей в каникулярное время
	Управление образования МО
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»

	Физические лица и юридические лица
	Получение информации

	2
	Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет.


	Управление образования МО
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»
	Родители 

( законные представители)
	Получение уведомления о приеме заявления и о постановке на соответствующий учет

	КУМИ

	1
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду земельных участков, находящихся  в государственной или муниципальной собственности
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	Физические лица, Юридические лица
	Заключение договоров купли-продажи земельных участков, договоров аренды земельных участков, 

решение о предоставлении бесплатно в собственность земельных участков, 

решение о предоставлении на праве постоянного (бессрочного) пользования земельных участков 



	2
	 Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Физические лица, Юридические лица
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности РМО «Усть-Удинский район» и предназначенных для сдачи в аренду 

	3
	Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования к отношении муниципального имущества РМО «Усть-Удинский район», не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, без проведения торгов
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О Государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Федеральный закон от 30.06.2008 N 108-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "О концессионных соглашениях" и отдельные законодательные акты Российской Федерации";


	Физические лица, Юридические лица
	заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров объектов недвижимости

	4
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

Федеральный закон от 09.01.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"
	Физические лица, Юридические лица
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности РМО «Усть-Удинский район».

Мотивированный отказ в выдаче выписок из реестра.

	Архив

	1
	Исполнение запросов граждан и организаций по документам архивных фондов
	Сектор архива
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ (ред. От 13.05.2008)«Об архивном деле» 
      
	Юридические и физические лица
	Архивные справки;

архивные выписки;

архивные копии;

ответы об отсутствии запрашиваемых сведений;

рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации


	2
	Предоставление архивных документов пользователям в читальном зале архива
	Сектор архива
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

№ 125- ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»


	Юридические и физические лица
	Предоставление архивных документов для работы в читальном зале;

отказ в предоставлении архивных документов для работы в читальном зале

	3
	Согласование положений об экспертных комиссиях и ведомственных архивах, инструкций по делопроизводству , номенклатур дел организаций
	Сектор архива
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

№ 125- ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»


	Государственные органы, органы местного самоуправления,  государственные и муниципальные организации, негосударственные организации
	Решение о согласовании

положений об архивах, экспертных комиссиях; номенклатуры, инструкций по делопроизводству

решение об отказе согласования

	4
	 Прием архивных документов в архив
	
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

№ 125- ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»


	Государственные органы, органы местного самоуправления государственные  и муниципальные организации, негосударственные организации, граждане
	Решение о приеме документов постоянного хранения, по личному составу;

решение об отказе в приеме документов

	Поддержка малого и среднего предпринимательства

	1
	 Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
	Экономический отдел администрации районного муниципального образования «Усть-Удинский район»
	- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Устав Усть-Удинского района;

- Постановление администрации Усть-Удинского района  от 29.09.2011г.№ 445


	-юридические и физические лица.


	-оказание консультационной поддержки;

-предоставление информации.



	Строительство

	1
	Выдача  разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объектов капитального строительства
	Отдел строительства, архитектуры и жилищной политики


	Градостроительный  кодекс РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ; Ф З от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса РФ ; Ф З от .06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ; ФЗ от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ. Соглашения  о передаче полномочий в области  архитектуры и градостроительства. 
	Юридические  и физические лица
	Выдача исходящих  документов:

· разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт;

· о продлении срока действия разрешений на строительство ;

· решений об отказе  в  выдаче разрешений на строительство



	2
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства
	Отдел строительства, архитектуры и жилищной политики
	Градостроительный  кодекс РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ; Ф З от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса РФ ; Ф З от .06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ; ФЗ от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ. Соглашениями  о передаче полномочий в области  архитектуры и градостроительства.
	Юридические и физические лица
	Выдача исходящих документов: 

- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, при осуществлении строительства, реконструкции,

капитального ремонта;

- решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

	3
	 Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел строительства, архитектуры и жилищной политики
	Градостроительный  кодекс РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ; Ф З от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса РФ ; Ф З от .06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ; ФЗ от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ. Соглашениями  о передаче полномочий в области  архитектуры и градостроительства.
	Юридические и физические лица
	Выдача заявителю постановления администрации района о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое, либо уведомление об отказе в переводе.

	ГО и ЧС

	1
	Предоставление информации по вопросам защиты населения и территории района от ЧС природного и техногенного характера, а также от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий
	Отдел по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям
	- ФЗ «О гражданской обороне» от 12.02.1998г. № 28-ФЗ 

- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ 


	Органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические лица, физические лица (население муниципального образования )


	Предоставление информации

	2
	Подготовка и обучение населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
	Отдел по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям
	ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» от 21.12.1994г. 

№ 68-ФЗ 

- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ 


	Органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические лица, физические лица (население муниципального образования )


	Организация мероприятий в области защиты населения от  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера


	Управление делами

	1
	 Организация приёма граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством РФ срок
	Управление делами
	Федеральный закон № 59-ФЗ от 2 мая 2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	Физические и юридические лица
	Организация приема граждан должностными лицами, ответы на обращения граждан 

	Финансовое управление

	1
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	Специалист бюджетного отдела
	Закон Иркутской области от 10. 12. 2007 г. № 116-оз «О наделении ОМС областными госполномочиями по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»
	Физические лица
	Оформление субсидии 


