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Российская Федерация
Иркутская область
Усть-Удинский муниципальный округ
МЭР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


[bookmark: _GoBack]«   11    »          марта     2026       г.  № 191
п. Усть-Уда
      
О создании приемных эвакуационных пунктов на территории Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлениями Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», от 30 ноября 2023 года № 2056ДСП «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», в целях обеспечения подготовки и проведения эвакуационных мероприятий на территории Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области, руководствуясь Уставом Усть-Удинского муниципального округа,
   
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:
1.1. Перечень руководителей приемных эвакуационных пунктов (далее - ПЭП), наименование организаций Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области, закрепленных за ПЭП (Прилагается).
1.2. Положение о приемных эвакуационных пунктах на территории Усть-Удинского муниципального округа Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области (Прилагается).
1.3. Функциональные обязанности начальника и персонала приемного эвакуационного пункта Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области (Прилагается).
2. Начальникам ПЭП:
2.1.  Сформировать и своими приказами утвердить состав ПЭП.  
2.2.   Организовать разработку всей необходимой документации.
3. Начальнику отела по делам ГОиЧС администрации Усть-Удинского муниципального округа (Медведев А.В.) оказать методическую помощь руководителям ПЭП   по разработке необходимой документации
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания.
5. Контроль за выполнением мероприятий по настоящему постановлению возложить на заместителя мэра Усть-Удинского муниципального округа – председателя эвакуационного комиссии Черных О.И. 
 

Мэр Усть-Удинского муниципального округа                                                С.Н. Чемезов

 Приложение № 1
Утверждено постановлением 
мэра  Усть-Удинского муниципального округа
от «___»_______________202      г. № _____

ПЕРЕЧЕНЬ
 руководители ПЭП, наименование организаций Усть-Удинского муниципального округа,
закрепленных за ПЭП
	Номер ПЭП
	Наименование организации  закрепленных за  ПЭП, Ф.И.О. руководителя.  
	Наименование и адрес организации, представляющей помещения и территорию для работы ПЭП
	Ф.И.О.  руководителя ПЭП
	Защитное сооружение гражданской обороны, заглубленное помещение и другие сооружения подземного пространства  



	Подразделение органов внутренних дел, закрепленное за ПЭП
	Подразделение   медицинских организаций, закрепленное за ПЭП
	Организация, осуществляющая деятельность в сфере жилищно - коммунального хозяйства, закрепленная за ПЭП

	№ 1 
	МКОУ 
    Малышевская СОШ
Директор 
Ковальчук
Оксана
Петровна
 
	МКОУ Малышевская СОШ село Малышевка, ул. Школьная, дом 16  
	 Директор Ковальчук
Оксана
Петровна


	 Заглубленные помещения  подземного пространства  
	 ОП №2 (дислокация п. Усть-Уда) МО МВД России «Боханский»
Тел: 02 





	 ОГБУЗ Усть-Удинская РБ
Тел: 03
	 Комитет по вопросам ЖКХ, дорожной деятельности и строительства   администрации Усть-Удинского округа 

	№ 2
	МБОУ     Молькинская СОШ
Директор
 Жукова Евдокия Владимировна


	МБОУ Молькинская СОШ 
с. Молька, улица Ангарская 20 
	Директор 
Жукова Евдокия Владимировна


	 Заглубленные помещения  подземного пространства  
	 ОП №2 (дислокация п. Усть-Уда) МО МВД России «Боханский»
Тел: 02 





	 ОГБУЗ Усть-Удинская РБ
Тел: 03
	 Комитет по вопросам ЖКХ, дорожной деятельности и строительства   администрации Усть-Удинского округа

	№ 3
	МБОУ Балаганкинская ООШ
Директор
Бутакова Екатерина Николаевна


	МКОУ Балаганкинская ООШ
с. Балаганка
ул.Рабочая, 45

	Директор 
Бутакова Екатерина Николаевна


	 Заглубленные помещения  подземного пространства  
	 ОП №2 (дислокация п. Усть-Уда) МО МВД России «Боханский»
Тел: 02 





	 ОГБУЗ Усть-Удинская РБ
Тел: 03
	 Комитет по вопросам ЖКХ, дорожной деятельности и строительства   администрации Усть-Удинского округа

	№ 4 
	МКОУ Игжейская СОШ
             Директор 
Маслова Алена Викторовна


	МКОУ Игжейская СОШ
с. Игжей, ул. Некрасова, 1
	Директор
Маслова Алена Викторовна


	 Заглубленные помещения  подземного пространства  
	 ОП №2 (дислокация п. Усть-Уда) МО МВД России «Боханский»
Тел: 02 





	 ОГБУЗ Усть-Удинская РБ
Тел: 03
	 Комитет по вопросам ЖКХ, дорожной деятельности и строительства   администрации Усть-Удинского округа

	№ 5 
	МБОУ Ново-Удинская СОШ
Директор
 Стацевичуте Лидия Эдмундовна

	МБОУ Ново-Удинская СОШ
 с. Новая – Уда, ул. Горького, 9
	 Директор
 Стацевичуте Лидия Эдмундовна

	 Заглубленные помещения  подземного пространства  
	 ОП №2 (дислокация п. Усть-Уда) МО МВД России «Боханский»
Тел: 02 





	 ОГБУЗ Усть-Удинская РБ
Тел: 03
	 Комитет по вопросам ЖКХ, дорожной деятельности и строительства   администрации Усть-Удинского округа

	№ 6 
	МКОУ Юголукская СОШ
Директор 
Шипицина
Лидия
Факеевна
 


	МКОУ Юголукская СОШ
Юголук,
ул. Ленина, 22

	Директор 
Шипицина
Лидия
Факеевна
 

	 Заглубленные помещения  подземного пространства  
	 ОП №2 (дислокация п. Усть-Уда) МО МВД России «Боханский»
Тел: 02 





	 ОГБУЗ Усть-Удинская РБ
Тел: 03
	 Комитет по вопросам ЖКХ, дорожной деятельности и строительства   администрации Усть-Удинского округа

	№ 7 
	МБОУ «Усть-Удинская СОШ № 2»
Директор 
Эгго Анна Леонидовна 
	МБОУ «Усть-Удинская СОШ № 2»

	Заместитель директора 
Развозжаев Сергей Анатольевич
	 Заглубленные помещения  подземного пространства  
	 ОП №2 (дислокация п. Усть-Уда) МО МВД России «Боханский»
Тел: 02 





	 ОГБУЗ Усть-Удинская РБ
Тел: 03
	 Комитет по вопросам ЖКХ, дорожной деятельности и строительства   администрации Усть-Удинского округа




Утверждено постановлением
мэра  Усть-Удинского муниципального округа
от «___»_______________202     г. № _____

ПОЛОЖЕНИЕ
[bookmark: bookmark4]О ПРИЕМНОМ ЭВАКУАЦИОННОМ ПУНКТЕ УСТЬ-УДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 
[bookmark: bookmark6]
1. Общие положения
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1.1. Положение о приемных эвакуационных пунктах на территории  Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области  (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлениями Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации» и от 30.11.2023 года № 2056 ДСП «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях», методическими рекомендациями по планированию, подготовке и проведению эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, утвержденные МЧС России от 10 февраля 2021 года № 2-4-71-2-11ДСП 	Положение определяет основные задачи, структуру и состав приемных эвакуационных пунктов на территории Усть-Удинского муниципального округа  (далее - ПЭП), а также порядок подготовки их должностных лиц.
Основными задачами ПЭП являются прием, учет и размещение прибывающего эвакуируемого населения, материальных, культурных ценностей и архивных документов с последующей организованной отправкой их в места спланированного размещения.
ПЭП осуществляют свою деятельность на территории Усть-Удинского муниципального округа и организуют работу во взаимодействии с:
- эвакоприемной комиссией Усть-Удинского муниципального округа
- спасательными службами обеспечения выполнения мероприятий гражданской обороны Усть-Удинского муниципального округа
- комиссией по повышению устойчивости функционирования объектов экономики Усть-Удинского муниципального округа.
ПЭП создаются решением мэра Усть-Удинского муниципального округа в населенных пунктах безопасных районов и правовыми актами организаций, как правило, в местах, расположенных вблизи путей сообщения и пунктов высадки населения с транспорта.
В состав администрации ПЭП назначаются представители организаций, на базе которых он развертывается, или представители других организаций по решению органа местного самоуправления.
В состав ПЭП не назначаются граждане, подлежащие призыву на военную службу по мобилизации.
Количество создаваемых ПЭП, их места развертывания и численность администрации ПЭП определяются с учетом числа принимаемого эвакуируемого (рассредоточиваемого) населения.
Количество и уровень подготовки административно - штатного состава, оснащения ПЭП должны соответствовать выполняемым задачам при проведении эвакуационных мероприятий.
Для решения возложенных задач за ПЭП закрепляются:
заглубленные помещения и другие сооружения подземного, находящиеся в непосредственной близости от ПЭП;
подразделения (представителей) органов внутренних дел и медицинских организаций;
организации, осуществляющие деятельность в сфере жилищно - коммунального хозяйства.
Общее руководство деятельностью ПЭП осуществляет председатель эвакоприемной комиссии Усть-Удинского муниципального округа, а непосредственное руководство - начальник ПЭП.

2. Основные задачи приемного эвакуационного пункта

2.1. На ПЭП возлагается:
В повседневной деятельности:
- определение помещений (мест) развертывания элементов ПЭП с учетом количественных показателей принимаемого эвакуируемого (рассредоточиваемого) населения;
- обеспечение соответствия количества и уровня подготовки административно - штатного состава, оснащения ПЭП выполняемым задачам при проведении эвакуационных мероприятий;
- распределение обязанностей между сотрудниками администрации ПЭП;
- организация подготовки должностных лиц ПЭП;
- участие в тренировках и учениях по гражданской обороне Усть-Удинского муниципального округа;
- совершенствование уровня подготовки должностных лиц ПЭП;
- разработка и своевременное уточнение документов необходимых для работы ПЭП, их учет и хранение;
- разработка (актуализация) планирующих документов в области эвакуации (совместно
с эвакоприемной комиссией Усть-Удинского муниципального округа):
При введении в действие Плана приведения в готовность гражданской обороны Усть-Удинского муниципального округа:
- приведение в готовность к развертыванию всех элементов ПЭП;
- установление связи с эвакоприемной комиссией городского округа;
 - уточнение времени прибытия и количества эвакуируемого населения на ПЭП.
При введении в действие Плана гражданской обороны и защиты населения Усть-Удинского муниципального округа:
- развертывание ПЭП;
- приведение в готовность закрепленного за ПЭП транспорта для осуществления отправки эвакуируемого населения в места (пункты) размещения в безопасных районах;
2.2. С получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий прием, учет и размещение прибывающего эвакуируемого населения, материальных, культурных ценностей и архивных документов с последующей организованной отправкой их в места спланированного размещения.

3. Основными задачами ПЭП являются:

3.1. Встреча прибывающих колонн, прием и учет прибывающего эваконаселения, материальных и культурных ценностей с последующей их отправки в места постоянного размещения (хранения) в безопасных районах;
3.2. Доклад в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию Усть-Удинского муниципального округа о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и его отправка к месту размещения;
3.3. Организация медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;
3.4. Обеспечение общественного порядка и укрытие эваконаселения по сигналам гражданской обороны.
[bookmark: bookmark10]4. Структура ПЭП

4.1. Администрация (руководство) ПЭП:
- Группа встречи, приема и размещения эваконаселения;
- Группа учета эваконаселения;
- Группа отправки и сопровождения эваконаселения;
- Группа охраны общественного порядка;
- Медицинский пункт;
- Комната матери и ребенка;
- Стол справок.

[bookmark: bookmark12]5. Порядок работы администрации ПЭП
5.1. В мирное время:
- изучается положение о ПЭП, распределяются обязанности, разрабатываются и корректируются документы ПЭП.
- определяются необходимые средства связи, уточняются маршруты следования эвакуируемого населения, места укрытия на пути следования колонн и на ПЭП.
- с личным составом проводятся занятия, инструктажи и тренировки по выполнению функциональных обязанностей, по сбору в рабочее и нерабочее время.
5.2. При переводе с мирного на военное положение:
- по распоряжению эвакуационной (эвакоприемной) комиссию Усть-Удинского муниципального округа проводятся подготовительные мероприятия. 
- оповещается, собирается личный состав ПЭП и обеспечивается рабочими документами. Принимается и оборудуется помещение для работы и сбора людей.
- уточняются документы.
- организуются круглосуточное дежурство, оборудуются укрытия для людей.
- представляются донесения в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию Усть-Удинского муниципального округа  о ходе выполнения подготовительных мероприятий.
5.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:
- по распоряжению эвакуационную (эвакоприемную) комиссию Усть-Удинского муниципального округа ПЭП полностью развертывается и приступает к работе. 
- свою работу ПЭП организует при непосредственном руководстве эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Усть-Удинского муниципального округа, у которой уточняется время прибытия и количество эвакуируемого населения.
- с представителями объектов экономики, прибывшими с эваконаселением в двух экземплярах, сверяют наименование предприятий (организаций) и наличие прибывших людей, уточняются номера транспортных средств, распределяют людей по направлениям и объявляют места его расселения.
- эвакоколонна с населением отправляется к месту расселения только после получения задачи от начальника ПЭП.
- представляется донесение в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию Усть-Удинского муниципального округа о ходе выполнения эвакомероприятий.
[bookmark: bookmark14]6. Документация ПЭП

6.1. В целях организации работы ПЭП его администрацией отрабатываются следующие документы:
            - Постановление администрации Усть-Удинского муниципального округа «О создании приемных эвакуационных пунктов ан территории Усть-Удинского муниципального округа» »;
- Приказ о назначении (утверждении) состава ПЭП;
- Схема оповещения и сбора персонала ПЭП;
- Журнал отданных и принятых распоряжений, донесений (приложение № 1);
- Журнал	учёта прибывающего эвакуируемого населения в приемный эвакуационный пункт (приложение № 2);
- Журнал регистрации приёма и места расселения граждан, поступивших в комнату 
 -Журнал учёта больных, поступивших в медицинский пункт приемного эвакуационного пункта (приложение № 4);                  
6.2. Финансовое обеспечение затрат, связанных с организацией и работой ПЭП   является расходным обязательством администрации Усть-Удинского муниципального округа и осуществляется за счет средств местного бюджета.



Начальник отдела по делам ГОиЧС 
администрации Усть-Удинского муниципального округа                                  А.В. Медведев









































Утверждено постановлением
мэра  Усть-Удинского муниципального округа
от  «___»_______________2026 г. № _____

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
НАЧАЛЬНИКА И ПЕРСОНАЛА ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА
УСТЬ-УДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ  

[bookmark: bookmark16]1. Функциональные обязанности начальника ПЭП

1.1. Начальник ПЭП подчиняется председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области (далее - ЭК округа) и несет ответственность за подготовку должностных лиц ПЭП, за организацию работы и своевременное выполнение задач, возложенных на ПЭП по подготовке и проведение эвакуационных мероприятий.
1.2. Начальник ПЭП, являясь прямым начальником для всего личного состава ПЭП обязан:
1.2.1. В мирное время:
- изучить функциональные обязанности, порядок приема населения на ПЭП, маршруты эвакуации и места расселения населения в конечных пунктах Усть-Удинского муниципального округа;
- укомплектовать ПЭП личным составом и готовить его к практическим действиям по организации приема и размещения эвакуируемого населения;
-  разработать и своевременно корректировать документы ПЭП;
- обеспечить закрепление необходимых помещений для развертывания ПЭП и их оборудование необходимым имуществом и инвентарем (столы, стулья, указки, указатели, нарукавники (повязки), канцелярские принадлежности и др.);
- изучить связь с ЭК округа и органом, специально уполномоченным на решение задач в области ГОЧС Усть-Удинского муниципального округа, пунктами высадки и организациями, обеспечивающими проведение эвакуационных мероприятий;
- подавать предложения председателю ЭК округа по организации и совершенствованию работы ПЭП
- знать контингент и численность населения, прибывающего на ПЭП, пункты высадки, места расселения, маршруты вывоза к местам расселения, количество транспорта, организации, предоставляющие автотранспорт, график подвоза эваконаселения;
- знать содержание документов, находящихся в папке начальника ПЭП;
- иметь расчет размещения эвакуируемого населения по населенным пунктам;
- разработать схему оповещения личного состава в рабочее и нерабочее время.
1.2.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:
- организовать сбор личного состава ПЭП;
- организовать выполнение предусмотренных Календарным планом мероприятий;
- уточнить порядок взаимодействия с аварийно-спасательными службами.
1.2.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- собрать личный состав ПЭП;
- дать указания руководящему составу на развертывание работы ПЭП;
- с начала прибытия населения организует работу всех звеньев ПЭП;
- лично встречать автоколонны с эвакуируемым населением;
- организовать отправку эвакуируемых в пункты постоянного размещения;
- организовать регистрацию эвакуируемых, согласно представленным спискам эвакуируемых;
- поддерживать непрерывную связь с ЭК округа и докладывает в установленные сроки о ходе приема и размещения эвакуируемых;
- в случае своего отсутствия оставлять за себя заместителя или другое лицо из числа руководства приемного эвакопункта;
1.2.4. По окончании работы ПЭП:
- представлять донесение в ЭК округа, которое регистрируется в Журнале отданных и принятых распоряжений, донесений (приложение).

2. Функциональные обязанности заместителя начальника ПЭП

2.1. Заместитель начальника ПЭП подчиняется начальнику ПЭП.
Заместитель начальника ПЭП несет ответственность за организацию работы ПЭП и своевременную отправку населения из ПЭП к местам постоянного расселения.
Ему подчиняется весь личный состав ПЭП и эвакуируемое население, находящееся на ПЭП.
В случае отсутствия начальника ПЭП, исполняет его функциональные обязанности и обязан:
- организовать регистрацию прибывающего эвакуируемого населения;
- комплектовать прибывшее население по группам;
- отправлять сформированные группы прибывшего населения пешим порядком или автотранспортом в назначенные пункты расселения под руководством назначенных сопровождающих.
2.2 в мирное время:
- разрабатывать необходимую документацию по приведению в готовность ПЭП;
- подавать предложения начальнику ПЭП по организации и совершенствованию работы ПЭП.
2.3. при переводе ГО с мирного на военное положение:
- прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
- собрать личный состав ПЭП, провести инструктаж по организации работы ПЭП и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
- оборудовать ПЭП и подготовить к работе;
2.4. с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- руководить работой личного состава ПЭП;
- организовать учет прибывающего населения на ПЭП;
- принимать возможные меры к всестороннему обеспечению работы ПЭП;
- в установленные сроки и при необходимости представлять доклады в вышестоящие эвакуационные органы.
[bookmark: bookmark18]3. Функциональные обязанности старшего группы встречи, приема и размещения
эвакуируемого населения
3.1. Старший группы подчиняется начальнику ПЭП (заместителю начальника ПЭП) и отвечает за встречу, прием и размещение прибывшего населения.
3.2. Старший группы обязан:
3.2.1. в мирное время:
- разрабатывать необходимую документацию по организации встречи, приема и временного размещения населения;
- подготовить предложения о внесении изменений и дополнений в график приема и размещения населения, прибывающего на ПЭП;
3.2. 2. при переводе ГО с мирного на военное положение:
- прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
- получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
- собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
- оборудовать и подготовить рабочее место к работе;
3.2.3. с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- организовать встречу прибывающих эвакуационных автоколонн и обеспечение высадки населения совместно с администрацией пункта высадки;
- распределять эвакуируемых по населенным пунктам расселения;
- предоставлять сопровождающих колонн и обеспечивать их необходимыми документами для размещения эвакуируемых по домам и квартирам;
- при недостаче транспорта часть населения вывести пешим порядком;
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4. Функциональные обязанности старшего группы
учета эвакуируемого населения
4.1 Старший группы подчиняется начальнику ПЭП (заместителю начальника ПЭП) и несет ответственность за учет и регистрацию прибывшего населения.
4.2. Старший группы обязан:
4.21. в мирное время:
- разработать необходимую документацию по учету и регистрации прибывающего населения;
- завести журнал учета прибывающего эваконаселения на ПЭП;
4.2.2.  при переводе ГО с мирного на военное положение:
- прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
- получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
- собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;
- оборудовать и подготовить к работе рабочее место;
4.2.3. с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- организовать регистрацию всех прибывших колонн в журнал учета прибывающего населения на ПЭП;
- организовать уточнение списков с наличием прибывающего населения на ПЭП;
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5. Функциональные обязанности старшего группы
отправки и сопровождения населения
5.1 Старший группы подчиняется начальнику ПЭП (заместителю начальника ПЭП) и отвечает за отправку и сопровождение прибывающего населения в запланированные населенные пункты.
5.2. Старший группы обязан:
5.2.1. в мирное время:
- разработать необходимую документацию по отправке и сопровождению прибывающего населения;
- иметь	расчет транспортного обеспечения эвакомероприятий в ПЭП 
5.2. 2.при переводе ГО с мирного на военное положение:
- прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
- получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
- собрать личный состав группы, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
- оборудовать и подготовить рабочее место к работе;
- обеспечивать вывоз эвакуируемых в конечные пункты размещения и доставку эвакуируемых к месту планируемого места жительства (при организации вывоза аваконаселения автотраспортом);
- выделять сопровождающих и обеспечивать их необходимыми сведениями по размещению эвакуируемых;
- при нехватке транспорта часть населения вывести пешим порядком;
- обеспечивать подвоз личных вещей эвакуируемых, передвигающихся пешим порядком;
- обеспечивать питьевой водой и оказанию необходимой помощи эвакуируемым по пути следования.
[bookmark: bookmark24]6. Функциональные обязанности старшего группы
охраны общественного порядка
6. 1Старший группы охраны общественного порядка выделяется из числа личного состава органов внутренних дел, иных организаций, подчиняется начальнику ПЭП либо его заместителю и отвечает за охрану общественного порядка на территории ПЭП.
6.2 Старший группы охраны общественного порядка обязан:
6.2.1. в мирное время:
- укомплектовать группу охраны общественного порядка необходимым для работы личным составом;
- разрабатывать необходимую документацию (схема размещения контрольно-пропускного пункта, маршрутов движения подвижных постов регулирования и патрулей);
- организовывать изучение функциональных обязанностей личным составом группы, отработку практических действий подчинённого личного состава на ПЭП;
- отрабатывать и корректировать мероприятия по наведению правопорядка и безопасности движения в ходе эвакомероприятий;
- иметь полные сведения о личном составе группы и знать порядок их привлечения и действий входе проведения эвакомероприятий
6.2.2 при переводе ГО с мирного на военное положение:
- прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
- получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;
- собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
- оборудовать и подготовить рабочие места к работе;
6.2.3. с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- совместно с начальников ПЭП подготовить помещение для временного размещения эвакуируемых и работы членов ПЭП;
- организовать охрану личных вещей эвакуированного населения;
- организовать охрану общественного порядка и обеспечение безопасности на ПЭП;
- организовать регулирование движения пеших и автомобильных колонн на маршрутах эвакуации на территории ПЭП;
- принять меры по борьбе с нарушением правил общественного порядка (преступностью) на территории ПЭП;
- участвовать в борьбе с диверсионно-разведывательными формированиями противника и в других мероприятиях по обеспечению государственной безопасности.
[bookmark: bookmark26]7.Функциональные обязанности
начальника медицинского пункта

7.1. Начальник медицинского пункта назначается для организации оказания медицинской помощи эвакуируемому населению из числа медицинского работника на базе, которого создан ПЭП либо из числа работников ОГБУЗ «Усть-Удинская РБ»
7.2. Начальник медицинского пункта обязан:
7.2. 1. в мирное время:
- знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по проведению санитарно-профилактических мероприятий в период проведения эвакомероприятий на территории Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области;
- разрабатывать необходимую документацию по оказанию медицинской помощи населению.
7.2.2. при переводе ГО с мирного на военное положение:
- прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу у начальника ПЭП;
- получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
- оборудовать и подготовить рабочее место к работе;
7.2. 3 с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- развернуть медицинский пункт и организовать круглосуточное дежурство медицинского    персонала;
- осуществлять контроль за санитарно-гигиеническим состоянием медицинского пункта;
- организовать лабораторный контроль за качеством питьевой воды и пищевых продуктов;
- при организации питания вести контроль за соблюдением санитарно-гигиенических правил при хранении пищевых продуктов, приготовлением пищи для эваконаселения;
- вести эпидемиологическое наблюдение и представлять своевременную информацию об эпидемической обстановке;
- своевременно выявлять инфекционных больных, изолировать и госпитализировать их в близлежащие лечебные учреждения;
- контролировать организацию бытовое обслуживания населения в местах его размещения.
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8. Функциональные обязанности
дежурного по комнате матери и ребенка

8.1 Дежурный по комнате матери и ребенка назначается из числа работников образовательных учреждений, подчиняется начальнику ПЭП и несет ответственность за прием, временное размещение и обеспечение досуга, питания, медицинского обслуживания матери с малолетними детьми.
8.2.Дежурный по комнате матери и ребенка обязан:
8.2. 1. в мирное время:
- знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по временному размещению детей вместе с матерью в «Комнате матери и ребёнка»;
- заранее подготовить инвентарь, кровати, игрушки, постельные принадлежности для оформления комнаты и обеспечить их хранение;
· иметь журнал регистрации приема граждан, поступивших в «Комнату матери и ребёнка» на ПЭП.
8.2.2. при переводе ГО с мирного на военное положение:
- прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
- получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
- оборудовать и подготовить к работе помещение, выделенное для медпункта.
8.2.3. с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- подготовить комнату для приема матерей с маленькими детьми;
- вести учет в журнале регистрации приема граждан, поступивших в «Комнату матери и ребёнка» на ПЭП;
- организовать их отдых и питание;
- при необходимости оказать медицинскую помощь прибывшим;
- обеспечить своевременную отправку к постоянному месту размещения.
[bookmark: bookmark30]9. Функциональные обязанности
старшего стола справок

9.1. Старший стола справок выделяется из числа работников административных органов, подчиняется начальнику ПЭП (заместителю начальника ПЭП) и отвечает за представление необходимой информации в ходе эвакуационных мероприятий.
9.2. Старший стола справок обязан:
9.2.1. в мирное время
- знать свои функциональные обязанности и отрабатывать необходимую документацию;
- отработать справочный материал, касающийся эвакомероприятий.
9.2.2. при переводе ГО с мирного на военное положение:
- прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
- получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
- оборудовать и подготовить рабочее место к работе, принять участие в оборудовании и подготовке к работе ПЭП;
9.2.3. с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- быть готовым к выдаче необходимой информации эвакуированному населению;
- обеспечивать устойчивую связь с ЭК округа;

Начальник отдела по делам ГОиЧС 
администрации Усть-Удинского муниципального округа                                  А.В. Медведев























Приложение №1 
ЖУРНАЛ
отданных и принятых распоряжений, донесений
	№№ п/ц
	Время приема, передачи
	Содержание распоряжения, донесения
	От кого получено, кому отдано распоряжение, донесение
	Принято решение
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





Приложение №2
ЖУРНАЛ
учета прибывающего эваконаселения на ПЭП
	№ п/п
	Вид транспорта: № автоколонны; пешим порядком
	Время убытия с
СЭП Время прибытия на
ПЭП
	Наименование предприятия, учреждений организаций.
Город, область



	Количество прибывающих людей и грузов

	
	
	
	
	Всего по плану фактически
	в том числе
	из них детей

	
	
	
	
	
	рабочих и
служащих по
плану фактически
	членов семей по плану фактически
	Всего
	В том числе
	Кол- во тонн груза

	
	
	
	
	
	
	
	по плану фактически
	школьного возраст а по плану фактически
	дошкольного возраста по плану фактически
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Приложение № 3

ЖУРНАЛ
регистрации приема поступивших
в комнату матери и ребенка на ПЭП
	Дата и время


	Ф.И.О матери и ребенка
	Дата рождения
	Паспортные данные свидетельство о рождении
	Оказание услуг
	Планируемый насел. пункт
	Роспись дежурного по комнате

	Приб.
	Отпр.
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




Приложение № 4
Журнал
учета больных, поступивших в медицинский пункт ПЭП
	Дата и время  
	Ф.И.О. больного
	Дата рождения
	Паспортн. данные, свидет. о рождении
	Диагноз заболевания
	Куда направлен на лечение
	Роспись медиц. работника

	пост.
	убыт.
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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